ORGANIZACNY PORIADOK SUKROMNEJ MATERSKEJ SKOLY
KOLYSOCKA- Koliska

Sidlo: Solivarska 68, PreSov 080 01
Zriad'ovatel: PhDr. Luba Kral'ova, Ph.D.

Uginnost od: 1.1.2026

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

Organiza¢ny poriadok upravuje organiza¢nu Strukturu, riadenie, kompetencie a vztahy
medzi jednotlivymi tsekmi SMS KOLYSOCKA-Koliska ako zariadenia zaradeného v
sieti §kol a Skolskych zariadeni.

Clanok 2
Postavenie materskej Skoly

Materska skola je sukromné Skolské zariadenie zaradené v sieti $kdl a Skolskych
zariadeni SR, poskytujice predprimarne vzdelavanie podla Skolského zakona.

Clanok 3

Riadiace organy

1. Riadite’ka materskej Skoly
Riaditel’ka zodpoveda za:

- riadenie pedagogického procesu,
- personalne riadenie,

- hospodarenie,

- dodrziavanie pravnych predpisov,

- komunikaciu so zriad’ovatel'om, orgdnmi Statnej spravy a rodi¢mi.



2. Zriad’ovatel’

Zriad’'ovatel’ zabezpeCuje materidlno-technické podmienky a finanéné zabezpecenie
prevadzky skoly.

Clanok 4

Organizacna Struktiara
Materska Skola sa ¢leni na:
a) pedagogicky usek,

b) prevadzkovy tsek.

Clanok 5

Pedagogicky usek

Pedagogicky tsek zabezpeduji pedagogicki zamestnanci (uéitel’ky MS, asistenti ucitel'a).
Zodpovedaju za:

- vychovno-vzdelavaci proces,

- bezpecnost’ deti,

- ranny zdravotny filter,

- komunikaciu so zakonnymi zastupcami,

- vedenie pedagogickej dokumentacie.

Kompetencie pedagogickych zamestnancov su definované pracovnymi naplnami v
pracovnych zmluvach.

Clanok 6
Prevadzkovy usek

Prevadzkovy tsek zabezpecuju nepedagogicki zamestnanci (kucharka, upratovacka,
pomocny personal).

Zodpovedaju za:

- Cistotu priestorov,



- hygienu,
- manipulaciu s odpadom,
- pomoc pri obsluhe deti.

Clanok 7

Zastupovanie

V pripade nepritomnosti riaditel’ky ju zastupuje povereny pedagogicky zamestnanec.

Clanok 8

Spoluprica s externymi subjektmi
Materska Skola spolupracuje s:

- CPP,

-RUVZ,

- Statnou $kolskou in§pekciou,
-UPSVaR,

- zriad’ovatel'om.

Clanok 10
Porady a zapisnice

Skola organizuje pedagogické a prevadzkové porady podla potreby, o ktorych sa vedi
Zapisy.

Clanok 11



Dokumentacia Skoly

Skola vedie dokumentéciu podl'a $kolského zakona a prislusnych vyhlagok.

Clanok 10
Zaverecné ustanovenia
Tymto sa rusi predchédzajuci organiza¢ny poriadok a jeho dodatky.

Tento organizacny poriadok nadobuda uc¢innost’ dinom 1.1.2026.

V Presove, dna 12. 01. 2026 Mgr. Simona Kasper, PhD.

Riaditel’ka Skoly



