PREVADZKOVY PORIADOK

Nazov: SMS KOLYSOCKA- KOLI{SKA
Vypracovala: Mgr. Simona Kasper, PhD.

Datum vypracovania: 15. 01. 2026

Prevadzkovy poriadok je vypracovany v sulade so zdkonom €. 355/2007 Z. z., vyhlaskou
MZ SR €. 527/2007 Z. z., vyhlaskou MS SR &. 306/2008 Z. z., zakonom &. 245/2008 Z.

z. (Skolsky zakon) a suvisiacimi pravnymi predpismi.

UVODNE USTANOVENIA

Tento prevadzkovy poriadok upravuje organizaciu prevadzky, hygienické pravidla,

bezpecnost’ a rezim dila v materskej Skole.

1. IDENTIFIKACNE UDAJE

Nézov zariadenia: SMS KOLYSOCKA- KOLISKA
Sidlo: Solivarska 68, Presov 080 01

ICO: 42239010

Zriad’'ovatel’: PhDr. Puba Kral'ova, Ph.D.
Zodpovedna osoba: Mgr. Simona Kasper, PhD.

Kontakt: 0917 562 440

2. CHARAKTERISTIKA ZARIADENIA



Materska skola je zariadenie s celodennou vychovnou starostlivost'ou pre deti spravidla
vo veku od 3 do 6 rokov a deti pokracujice v plneni povinného predpriméarneho
vzdelavania. Kapacita zariadenia je 35 deti v 2 triedach. Prevadzka prebieha v ucelovo

upravenych priestoroch.

3. ORGANIZACIA PREVADZKY
Prevadzka materskej Skoly je v Case od 6:30 do 16:30 hod.

Denny rezim zabezpeCuje rovnomerné striedanie Cinnosti, pobyt vonku, odpocinok,

hygienu a stravovanie v sulade s vyvinovymi potrebami deti.

4. HYGIENICKY REZIM , ZDRAVOTNE OPATRENIA A STAROSTLIVOST
Materska skola zabezpecuje hygienické podmienky podl'a platnych predpisov. Pri

podozreni na ochorenie moze byt dieta docasne vylucené z kolektivu. Diet’a sa prijima,
bez priznakov infekéného ochorenia. Ranny zdravotny filter vykonava pedagogicky
zamestnanec. Pri podozreni na ochorenie je dieta vylucené z kolektivu. Ak sa pocas dia
u dietata prejavia priznaky ochorenia, dieta sa izoluje a zakonny =zastupca je

bezodkladne kontaktovany.
Deti maju vlastné hygienické pomdcky. Hygiena sa vykonava pravidelne pred jedlom, po

pobyte vonku a po oddychu. Priestory sa denne Cistia a dezinfikuju podla

harmonogramu.
Pitny rezim a lekarnicka
Pitny rezim je zabezpeceny pocas celého dia formou pitnej vody dostupnej v triedach.

Lekarnicka prvej pomoci je umiestnena na uréenom mieste a za jej kontrolu zodpoveda

povereny zamestnanec.



5. REZIM DNA A ORGANIZACIA TRIED

Rezim dita je prispdsobeny vekovym osobitostiam deti. Skola moze organizovat’ zberné
triedy a spéjanie tried podl'a personadlnych moZznosti.

ADAPTACIA, ZBERNE TRIEDY A SPAJANIE TRIED

Adaptécia novoprijatych deti prebieha individudlne podl'a adapta¢ného planu materske;j

Skoly. V ¢ase nizkeho poctu deti (rano, poobede, pocas prazdnin) mézu byt’ deti zaradené
do zbernych tried. Spajanie tried je realizované vZdy s prihliadnutim na vek, bezpecnost’

a psychicku pohodu deti. Adaptécia pocas letnych mesiacov — jul a august neprebieha.

REZIM SPALNE, PYZAMA A POSTELNA BIELIZEN

Kazdé dieta ma vlastné pyzamo a 16zkoviny. Pyzamo musi byt ¢isté a oznatené menom
dietata. Postel'na bielizeii sa meni minimalne raz za dva tyzdne alebo cCastejSie podla

potreby. Lozkoviny st prané a hygienicky oSetrované v sulade s hygienickymi predpismi.
POBYT VONKU

Pobyt vonku sa realizuje denne, ak to klimatické podmienky umoznuju. Thrisko nie je v
sprave materskej Skoly, ale Skdlka disponuje vlastnou velkou zdhradou a ovocnym

sadom.

UDRZBA A CISTOTA

Denné, tyzdenné, mesacné a polroné upratovanie sa vykondva podla harmonogramu.
Pouzivaju sa schvalené Cistiace prostriedky. Odpad sa zneSkodituje v stilade s miestnymi
predpismi. Odvoz zabezpecuje zmluvny partner bytového domu, v ktorom sidli materska

Skola .



6. RELAXACIA A ODPOCINOK
Deti maju zabezpe€eny odpocinok v primeranych hygienickych podmienkach. Postel'na

bielizen a pyzama sa menia podl’a internych pravidiel.

7. STRAVOVANIE — VYDAJNA STRAVY

SMS Kolyso¢ka- Koliska ma vlastnii kuchyiiu, ktord zabepzetuje domacu a zdravii
varenu stravu. Podéva sa v stlade s hygienickymi predpismi. Pitny rezim je zabezpeceny
pocas celého dia . Odvoz biologického odpadu zabezpecuje zmluvny partner v sulade s

hygienickymi predpismi.

Do priestorov materskej Skoly je zakdzané nosit’ stravu a ndpoje zvonku. Rovnako je

zakédzané vynasat’ stravu z priestorov materskej Skoly.

8. ZODPOVEDNOSTI ZAMESTNANCOV

Zodpovednosti st rozdelené medzi pedagogickych a nepedagogickych zamestnancov
podl'a organizacného poriadku. Zamestnanci s povinni dodrziavat’ hygienické a
bezpecnostné predpisy, zabezpecovat’ dozor nad det'mi a riadit’ sa pracovnym poriadkom.
Pedagogicki zamestnanci zodpovedajui za vychovno -vzdelavaci proces, bezpecnost’ deti,
vykonavanie rann¢ho filtra a komunikdciu so zakonnymi zéastupcami. Prevadzkovi
zamestnanci zodpovedaju za Cistotu priestorov, hygienu a manipuldciu s odpadom.
Riaditel'’ka materskej Skoly zodpoveda za riadenie, kontrolu dodrZiavania predpisov a

komunikaciu s organmi Statnej spravy.

9. KRIZOVE SITUACIE

V pripade mimoriadnej udalosti sa postupuje podl'a evakua¢ného a havarijného planu.



Kontaktna osoba: PhDr. Puba Kral'ova, Ph.D.

RANNY ZDRAVOTNY FILTER A DOMACA IZOLACIA

Pri prichode dietata do materskej Skoly vykonava pedagogicky zamestnanec ranny
zdravotny filter. Diet’a s priznakmi akutneho ochorenia (zvySena teplota, kasel’, nadcha,
hnacka, zvracanie, vyrazky, zacervenané oci a pod.) nebude do kolektivu prijaté. V
pripade vyskytu priznakov pocas diia je dieta izolované a zakonny zastupca je
bezodkladne kontaktovany. Ranny zdravotny filter nie je zdravotnickym tkonom ani

diagnostikou, sluzi vyluéne na vylucenie infekéne priznakového diet’at’a z kolektivu.

REZIM PRI ZLOMENINACH A URAZOCH

Dieta so sadrou, ortézou alebo inym obmedzenim pohybu mo6Ze byt prijaté do materskej
Skoly len na zaklade pisomného potvrdenia od pediatra alebo odborného lekara, Ze jeho
pobyt v kolektive je mozny a bezpecny. Materskd Skola nenesie zodpovednost' za

zhorSenie zdravotného stavu sposobené nedodrzanim odporucani lekéara.

10. ROZDELENIE ZODPOVEDNOSTI PERSONALU

Pedagogicki zamestnanci zodpovedaji za vychovno -vzdelavaci proces, bezpecnost’ deti,
vykonavanie ranného filtra a komunikiciu so zdkonnymi zastupcami. Prevadzkovi
zamestnanci zodpovedaju za Cistotu priestorov, hygienu a manipulaciu s odpadom.
Riaditel’ka materskej Skoly zodpoveda za riadenie, kontrolu dodrziavania predpisov a

komunikéciu s organmi Statnej spravy.

11. HYGIENA A DEZINFEKCIA

SKLADOVANIE CISTIACICH A DEZINFEKCNYCH PROSTRIEDKOV



Cistiace a dezinfekéné prostriedky sa skladuji v uzamknutom, dobre vetratelnom
priestore (vylevka/sklad). Pristup maju len povereni zamestnanci. Dezinfekéné roztoky sa

pripravuji podl'a navodu vyrobcu a eviduju sa.
ZAZNAMY O CISTENI A DEZINFEKCII

Materska skola vedie pravidelné zdznamy o Cisteni a dezinfekcii priestorov, hraciek a
dotykovych ploch. Zaznamové harky st uloZzené na uréenom mieste a su k dispozicii pri

kontrole.

PRIPRAVA DEZINFEKCNYCH ROZTOKOV A BEZPECNOST PRACE
Dezinfekéné prostriedky sa riedia vzdy pridanim prostriedku do vody, nikdy nie naopak.
Je zakdzané miesSat’ r6zne chemické pripravky. Zamestnanci pouzivaju OOPP (rukavice,
rusko).

REZIM DEZINFEKCIE HRACIEK A DOTYKOVYCH MIEST

Dotykové miesta (kl'ucky, vypinace, madld) sa dezinfikuju denne. Hracky sa Cistia podl'a

materidlu — umyvatel'né denne, textilné pranim pri teplote nad 60 °C.

PRANIE UPRATOVACICH POMOCOK A TEXTILIT

Mopy a upratovacie textilie sa pert oddelene od kuchynskej a postel'nej bielizne.
Po prani upratovacich pomocok sa zabezpeci Cistenie pracky.

LOZKA A BIELIZEN

Lezadld musia byt minimalne 20 cm od zeme. VankuSe a prikryvky st oznacené pre

kazdé diet’a zv1ast'.

12. ZAVERECNE USTANOVENIA

Prevadzkovy poriadok nadobuda ucinnost” ditom 15.01.2026. VSetci zamestnanci boli s
jeho obsahom obozndmeni.



V Presove dna 15.01.2026 Mgr. Simona Kasper, PhD.

Riaditel’ka SMS KOLYSOCKA



